[TPUHATO YTBEPXIAIO

Ha [eJIarOTHYe€CKOM COBETE zapeaytomuii MBJIOY n/c Ne 25

MBJIOVY n/c Ne 25 E.K. KpacHokyTckas
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CormnacoBaHo
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1.001mme moJsioxxeHust
1.1.ITomoxxerre 00 apXrWBEe MyHHUIIAIATILHOTO OFOHKETHOTO JTOIIKOJIBHOTO
oOpazoBarensHOTO yupexaenus «Jlerckuii cag Ne 25» (nanee MBJIOY)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBHUH C MIPUMEPHBIM MOJIOKEHUEM 00 apXuBe
OpraHH3alnH, YTBEPKIAECHHBIM ITpuka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.
1.2.Apxus MB/IOVY BbICTynaeT HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHUS
roCyJapCTBEHHBIX, MYHULIUTTAIIbHBIX aPXUBOB.
1.3.Hacrosimee [lonoxenue pazpaboTaHo B LIENAX XpaHEHUs, KOMILJIEKTOBAaHHUS,
ydeTa U UCIOJIb30BaHUs JJOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCS B MPOIIECCE IEATEIbHOCTH
JOY u 3aKkOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUUYECKOTO
HA3HAYECHHUS.
1.4. ApxuB J€TCKOTro cajia B CBOEH JIESITEIbHOCTH PYKOBOJICTBYETCS
denepanbHbIM 3aK0HOM OT 22.10.2004 No 125-D3 «O06 apXuBHOM JieIie B
Poccuiickoii @eneparum», 3aKkOHaMH, HOPMAaTUBHBIMY TIPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii @enepannn, cyobekToB Poccuiickoit @enepannu B chepe apXHUBHOTO
Jiea ¥ AENONPOU3BOICTBA, IIPABUJIAMH OpraHU3aluy XpPaHEHUS,
KOMIUIEKTOBAHUS, yueTa 1 UCIIOJIb30BAHUSA JJOKYMEHTOB ApXUBHOTO (POHIA
Poccuiickon @enepanuu U Ipyrux apxXuBHbIX JOKYMEHTOB B T'OCYIapPCTBEHHBIX
OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYNPABJIEHUS U OPTaHU3ALIMSIX.
1.5. Henocpencrteennoe pykoBoAcTBO apxuBoM IOV Boznaraercst mpuka3zom
3aBEAYIOILEro Ha JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a BEJIEHUE apXUBa (JeI0MPOU3BOAUTEIA).

2.CocrtaB nokymenToB Apxusa MBJI0Y
ApXUB OpraHU3alMKU XPAHUT:
2.1.JIOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHs, B
TOMYHCIIE JOKYMEHTBI 10 JUYHOMY COCTaBYy, 00pa30BaBIINECS B I€ATEILHOCTU
MBJIOY.
2.2. JIOKyMEHTBI IOCTOSTHHOTO XPAaHEHUS U JOKYMEHTHI TI0 JIMYHOMY COCTaBY

dbona (OB)OpraHu3aluii - MPEIICCTBEHHUKOB (IMPU UX HAJTUYUH).
2.3.ApxuBHbie (HOHIBI TMIHOTO TPOUCXOXKICHUS (TIPU UX HATHYNN).

3.3apauu Apxusa MB/1I0Y
K 3amauam Apxua MBJIOY oTHocaTcs:
3.1.0Opranuzanus XpaHeHHs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH IIaBON
2 Hacrosmero Ilonoxenns.
3.2.KommuiekroBaHue ApxuBa JOKyMEHTaMH, 0Opa30BaBIIMMUCS B

nestenpHOCTHMBJIOY .
3.3.Yyer 10KyMEHTOB, Haxoasmuxcs Ha XpaHeHnu B Apxuse MBJIOY.
3.4.Mcnonp30BaHUE JOKYMEHTOB, HaxoAsAmuxcs Ha XxpaHeHun B Apxuse MBJIOY.
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4.1.0pranu3yer npueM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO M BpeMEeHHbIX (cBbiiie 10 yer)
CPOKOBXPaHEHHUsI, B TOM YHCIIE TI0 TUYHOMY COCTaBY, 0OPa30BaBIIUXCS B
NEeATEIbHOCTH OpraHu3aliu.

4.2.Bener y4eT TOKYMEHTOB, Haxondmuxcs Ha xpaHeHun B Apxuse MBJIOVY B
cootBeTcTBHH ¢ [TonoxxenneM «O0 y4eTHOM MOJTUTUKEY» U HOMEHKIIATYpOU Jel
JOV.

4.3 IlpeacraBisieT B rocyJapCTBEHHBIM (MYHULUIIAJIbHBIN) apXUB YUETHBIC
cBeZieHus1 0000beMe U cocTaBe xpansmuxcs B apxuse MBJIOY nokymeHTOB (110
HEOOXOJIUMOCTH).

4.4.CucreMaTu3UpyeT U pa3MeniaeT JOKYMEHTHI, OCTYMAOIIME Ha XPAaHEHHE B
ApxuB MBJIOVY, o6pa3oBaBmimecs B Xo/ie ocyliecTBiIeHus aestenbnoctd MB/IOY.
4.5 IlpenocraBiieT Ha YTBEPKICHUE 3aBEAYIOIIEMY AETCKUM CaJl0OM OIUCH JIEN
MOCTOSIHHOTO XPAHEHHUsI, ONUCU BpeMeHHBIX (CBbIIe 10 1eT) CpoKOoB XpaHEHHs, B
TOM YHCJIE OMUCH JIEJ M0 TUMYHOMY COCTaBY, AKThI O BBIICJIICHUHN K YHUUTOKEHUIO
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HETIOIJICKAIIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKTbl O HEUCITPABUMBIX MTOBPEKIEHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

4.6.1TpoBoAUT MEPONPUATHS 10 OOECIIEUEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
Haxoasmuxcs Ha XxpaHeHuu B Apxuse MB/IOY.

4.7 adopmupyet aamunuctpaiuio u pabotankoB MBJIOVY o coctaBe u
coziepKaHnM T0KyMeHTOB Apxusa Mb/IOYVY.

4.8.Bener yuer ucnosib3oBaHus J0KyMeHTOB Apxusa MBJIOVY.

S.IIpaBa 4 OTBETCTBEHHOCTH pykoBoauTesa Apxusa MBJIOY

5.1.PykoBoaurens apxuBa MB/IOY umeeT npaBo npeACTaBIsATh 3aBEIYIOIIEMY
MBJIOY npennoxeHust o COBEPIIEHCTBOBAHUIO OPTaHU3ALIMY XPAHECHMUS,
KOMIUJIEKTOBAHMS, YUE€TA U UCTIOJIb30BAHUS apXUBHBIX JJOKYMEHTOB B ApXUBE
MB/OY.

5.2.PykoBoaurens apxuBa MBJIOY HeceT 0OTBETCTBEHHOCTD 3a BEJICHUE apX1Ba
MBJIOVY 1 3a BBITIOTHEHUE BO3JIOKEHHBIX (DYHKITUH.
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